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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 04/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 000169/2026
CidadES ID 2026.042E0100001.09.0005

LICITACAO EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE, conforme
Leis Complementares n°s 123, de 14 de dezembro de 2006, 128 de 19 de dezembro de 2008, Lei
Complementar Municipal n° 02, de 11 de dezembro de 2009 e 147 de 07 de agosto de 2014.

CONTRATANTE: Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Linhares-ES
Link: www.portaldecompraspublicas.com.br

OBJETO: Aquisicao de materiais de escritério para expediente, destinados ao suprimento do estoque
no almoxarifado do Servico Autébnomo de Agua e Esgoto de Linhares, conforme quantidades,
especificacdes e condicoes estabelecidas em Termo de Referéncia, Anexo Il deste Aviso de Dispensa
de Licitagao.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAGAO

R$ 10.301,28 (dez mil, trezentos e um reais e vinte e oito centavos), auferidos pelo SAAE, com base
nos valores médios de mercado, pesquisados para o objeto desta natureza, sendo que:

« LOTE 01 — Exclusivo ME/EPP — R$ 1.387,15 (um mil, trezentos e oitenta e sete reais e quinze
centavos);

* LOTE 02 - Exclusivo ME/EPP — R$ 1.725,30 (um mil, setecentos e vinte e cinco reais e ftrinta
centavos);

« LOTE 03 — Exclusivo ME/EPP — R$ 3.058,05 (trés mil, cinquenta e oito reais e cinco centavos);

« LOTE 04 — Exclusivo ME/EPP — R$ 626,98 (seiscentos e vinte e seis reais e noventa e oito centavos);
« LOTE 05 — Exclusivo ME/EPP — R$ 2.443,50 (dois mil, quatrocentos e quarenta e trés reais e
cinquenta centavos);

« LOTE 06 — Exclusivo ME/EPP — R$ 1.060,30 (um mil, sessenta reais e trinta centavos).

PERIODO DE PROPOSTAS

Do dia 19/03/2026 as 08h00min
Até o dia 26/03/2026 as 08h00min

PERIODO DE LANCES

Dia 26/03/2026 das 08h01min as 14h10min

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
NAO
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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 04/2026

O Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Linhares, por intermédio da Comissdo de Contratagao,
designada pela Portaria SAAE-LIN n° 326/2025, de 09 Setembro de 2025, com sede a Avenida Barra de
Sao Francisco n° 1137 — Bairro Colina — Linhares-ES, neste Edital denominado simplesmente SAAE,
torna publico que realizara Dispensa Eletrbnica, com critério de julgamento MENOR PRECO POR
LOTE, na hipotese do art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021, Decreto Municipal n° 1.606 de 27 de Dezembro de 2023 e
demais legislacdes aplicaveis.

Data da sessao: 26/03/2026

Link participagao: https://www.portaldecompraspublicas.com.br/
Horario da Fase de Lances: 08h01min as 14h10min

CLAUSULA PRIMEIRA
OBJETO DA CONTRATAGCAO DIRETA
1.1. Aquisicdo de materiais de escritério para expediente, destinados ao suprimento do estoque no
almoxarifado do Servigo Autdbnomo de Agua e Esgoto de Linhares, conforme quantidades,
especificagdes e condi¢des estabelecidas neste Aviso e seus anexos.

1.2. Especificagao dos materiais:

LOTE 01

ITEM | CODIGO DESCRIGAO UNIDADE | QUANT.

Pilha tipo alcalina tamanho AA, nao recarregavel, tensédo de 1,5
Pacote c/ 4

1 221 volts, dentro dos padrées estabelecidos pela resolugdo CONAMA : 25
401 unidades

Pilha palito tipo alcalina tamanho AAA, ndo recarregavel tensao|

~ . - | Pacote c/ 4
2 1900 [1,5 volts, dentro dos padrées estabelecidos pela resolugéo unidades 25
CONAMA 401.

Bateria tipo alcalina ndo recarregavel, tensdo de 9 volts, dentro
dos padrdes estabelecidos pela resolucdo CONAMA 401.

LOTE 02

ITEM | CODIGO DESCRIGAO UNIDADE | QUANT.

Caneta esferografica cor azul, corpo plastico cristal sextavado €
tampa antiasfixiante na cor da tinta, ponta média 1,0 mm em latéo,| Caixa c/ 50
esfera de tungsténio, tinta a base de corantes organicos €| unidades
solventes, com carga completa e validade indeterminada.

Caneta esferografica cor preta, corpo plastico cristal sextavado €
tampa antiasfixiante na cor da tinta, ponta média 1,0 mm em latdo,| Caixa c/ 50
esfera de tungsténio, tinta & base de corantes organicos €| unidades
solventes, com carga completa e validade indeterminada.

Caneta esferografica cor vermelha, corpo plastico cristal
sextavado e tampa antiasfixiante na cor da tinta, ponta média 1,0
mm em latdo, esfera de tungsténio, tinta a base de corantes| Caixa c/ 50
organicos e solventes, com carga completa e validade| unidades
indeterminada.

3 4020 Unidade 30

4 1333 15

5 2497 05

6 3377 02
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Marcador para quadro branco, ndo recarregavel, corpo anatémico|
confeccionado em material plastico rigido, ponta indeforméavel de
fibra sintética apropriada, com extremidade arredondada de 2,0
mm, tinta atoxica de secagem rapida e de facil remocao a seco,

7 6191 Unidade 60
sendo:
- 20 unidades na cor azul;
- 10 unidades na cor vermelha,;
- 10 unidades na cor preta.
Pincel atébmico cor azul, ndo recarregavel, corpo anatdémico
confeccionado em plastico rigido, ponta de feltro 8,0 mm de .
8 6013 Unidade 60

formato retangular chanfrada e resistente, tinta atdxica de
secagem rapida.

Marca texto tipo caneta cor amarela, corpo anatémico
9 1340 [confeccionado plastico rigido, ponta resistente e chanfrada de 4,0 Unidade 60
mm, tinta transparente e luminosa, atéxica de secagem rapida.
Lapis n° 2 na cor preta, corpo cilindrico em madeira, medindo no

10 2919 minimo 175 mm de comprimento. Unidade 50
Apontador em aluminio, com furo cbnico, lamina de ago inoxidavel

11 2541 ffixa, perfeitamente ajustada e afiada, sem reservatorio de| Unidade 20
residuos.
Borracha branca atéxica, composta de borracha sintética isenta de

12 3667 PVC, protegida com cinta plastica para preservar as| Unidade 30

caracteristicas do produto, medidas aproximadas: 42 x 22 x 11
mm.

Corretivo liquido a base de agua, frasco de 18ml, atéxico, inodoro,
13 2590 [lavavel e de secagem rapida, composto de pigmentos branco €| Unidade 20
resina sintética.

LOTE 03
ITEM | CODIGO DESCRIGCAO UNIDADE | QUANT.

Molha dedo em creme atdxico, inodoro e isento de glicerina,

14 3670 antlma}nchas, composicdo em acido graxo, glicdis e esséncias, Unidade 50
peso liquido de 12 g.
Cola em bastdo atdxica, a base de polimeros sintéticos em agua,

15 3665 secagem lenta, Iavavel. e 'a.nt|mancha. Tubo de plastico rigido, Unidade 20
tampa vedante e base giratéria, embalagem de 10 g.

16 Cola liquida branca ou transparente, atéxica, a base de agua e Unidade 15

3673 |PVA, embalagem plastica com bico dosador, peso liquido 35 g.

17 5075 Tesoura para escrlt.orlo,.lamlna em ago inox de 200 mm sem Unidade 30
ponta e cabo em polipropileno.

18 1967 Régua errl acrilico transparente, com graduagao milimetrada Unidade 50

legivel e sem  falhas, medindo 300x35mm.

Estilete com I1&mina larga recarregavel, guia interna metélica, cabo

19 6195 |anatbmico, sistema para avango e recolhimento escalonado, Unidade 30
dispositivo de trava na posig¢ao escolhida.

20 2542 Prancheta portatii em Eucatex, tamanho oficio, prendedor em Unidade 50

metal ou plastico, medindo 350x250mm.

Perfurador de papel para 2 furos, com margeador e capacidade de
perfuragcdo minima de 40 folhas, em ferro fundido e pintura
21 4996 [eletroestatica, pinos perfuradores em ago e apoio da base em| Unidade 30
polietileno.
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LOTE 04
ITEM | CODIGO DESCRIGAO UNIDADE | QUANT.
Clips para papel n° 2/0, em ago galvanizado, livre de oxidagdes ou|Caixa c/ 100
22 2589 ~ ) . o ) 20
deformagdes provenientes de desajustes na fabricagéo. unidades
Colchetes para papel n° 07, confeccionado em chapa de acgo| Caixa c/ 72
23 4991 . . 10
revestido. unidades
S - -
o4 3676 Colch(.ates para papel n° 12, confeccionado em chapa de aco Cal).(a cl/ 72 10
revestido. unidades
S - -
o5 3675 Colch(.ates para papel n° 15, confeccionado em chapa de aco Cal).(a cl/ 72 05
revestido. unidades
Grampo 26/6 em arame de segdo retangular, galvanizado ou Caixa cf
26 1336 . . 1000 20
cobreado, livre de oxidagéo. .
unidades
Extrator de grampo tipo espatula, com chapa de ago- carbono,
27 3164 [ponta chata arredondada, abas laterais dobradas, medidas| Unidade 15
minimas 15x15mm.
Elastico de borracha n° 18, latex amarelo para cédula, de| Pacote 300
28 3163 . A . 01
boa qualidade e resisténcia. unidades
LOTE 05
ITEM | cODIGO DESCRIGCAO UNIDADE | QUANT.
29 6188 Fita adesiva crepe 32 mm x 50 m, dorso com papel crepado Rolo 20

tratado, com adesivo a base de resina e borracha.

Fita adesiva dupla face 19 mm x 30 m, papel coberto em adesivo
30 3797 |a base de borracha natural e resinas sintéticas de ambos os lados, Rolo 20
separagao por papel antiaderente tratado.

Pasta transparente cristal plastica de 40 mm, tamanho oficio,

31 1322 L Unidade 20
com abas e fechamento em elastico.

32 1322 Pe,ls.ta transparente  cristal plastlt,:a .de 50 mm, tamanho Unidade 20
oficio, com abas e fechamento em elastico.

33 4201 [Envelope branco para folha A4, 340 x 240 mm. Unidade 250

34 3681 |Caixa arquivo morto em papeldo, 410x300x180 mm ou n° 03. Unidade 200

LOTE 06
ITEM | CODIGO DESCRIGCAO UNIDADE | QUANT.

Pincel para marcagéo industrial, esfera para espessura do trago|
de 2.2 a 2.8 mm, tinta a base de solvente e aderéncia a qualquer

35 6018 syperﬂme, resistente a agua e altas temperaturas, secagem Unidade 40
rapida, sendo:
- 20 unidades na cor vermelha;
- 20 unidades na cor amarela.
Lapis para carpinteiro em madeira, comprimento minimo de 18

36 1122 |mm, capaz de escrever em madeira, concreto, tijolo e superficies| Unidade 20
asperas

37 5654 Grafite em po6 cinza escuro metalico, densidade de 0,5 a 0,60 Unidade 05

g/cm3, inodoro, embalagem 25 g.
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CLAUSULA SEGUNDA
PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participacao na presente Dispensa EletrOnica se dara mediante Sistema de Dispensa Eletrdnica
integrante do Sistema de Compras, disponivel no endereco eletrénico
https://www.portaldecompraspublicas.com.br/.

2.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao érgao
entidade promotora do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.3. Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:

a) que nao atendam as condicdes deste Aviso de Contratacao Direta e seu(s) anexo(s);

b) estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

C) que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

I) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
contratacao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

Il) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratagcdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

[Il) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de contratar em
decorréncia de sancao que lIhe foi imposta;

IV) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao na
licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

V) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;

VI) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submisséao de
trabalhadores a condi¢gbes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagao trabalhista.

CLAUSULA TERCEIRA
INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da Dispensa Eletrénica se dara com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgagdo do aviso de contratagcdo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Portal de Compras Publicas, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigente na data de entrega das propostas.
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3.3. Todas as especificagcbes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a
Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagao
dos servicos;

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, n&o lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragéo, sob alegagao
de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
12(doze) meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, Projeto Basico ou Projeto
Executivo, assumindo o proponente o compromisso de executar 0s servigos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.
3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderéo retira-la, substitui-la ou
modifica-la;

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou “nao” em
campo proprio do sistema eletrénico, as seguintes declaracgdes:

a) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

b) que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

c) que esta ciente e concorda com as condi¢gdoes contidas no Aviso de Contratagao Direta e seus
anexos;

d) que assume a responsabilidade pelas transag¢des que forem efetuadas no sistema, assumindo como
firmes e verdadeiras;

€) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

f) que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIIl, da Constituicao.

3.10. Qualquer elemento que possa identificar a participante importa desclassificagao da proposta, sem
prejuizo das sangodes previstas nesse Aviso de Dispensa.

CLAUSULA QUARTA
FASE DE LANCES

4.1. A partir das 08h01min da data estabelecida neste Aviso de Contratagao Direta, a sessdo publica
sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de lances
também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdao encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.
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4.3. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.4. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagao
ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.5. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo
o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances
definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacéo Direta.

4.6. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.7. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.8. Durante o procedimento, os fornecedores serado informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificagcdo do fornecedor.

4.9. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagéo.

4.10. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagcdo e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo
similar.

4.11. O participante assumira o integral risco do envio de proposta no ultimo minuto na fase de
lances, sendo desclassificada aquelas registradas apés as 14h10min00seg.

CLAUSULA QUINTA
JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequagao do objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao estipulado para a
contratacdo.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracdo, podera
haver a negociagao de condigbes mais vantajosas.

5.3. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta com prego compativel ao estimado pela Administragéo.

5.4. A negociagao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razdo de
sua proposta permanecer acima do prego maximo definido para a contratagao.

5.5. Em qualquer caso, concluida a negociacgao, o resultado sera registrado na ata do procedimento da
Dispensa Eletrdnica.

5.6. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos
complementares, adequada ao ultimo lance.

5.7. Além da documentacdo supracitada, o fornecedor com a melhor proposta devera encaminhar
planilha com indicagao de custos unitarios e formacdo de pregos, conforme modelo anexo, com os
valores adequados a proposta vencedora.

5.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.9. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

a) contiver vicios insanaveis;

b) ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

c) apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pregco maximo definido para a
contratacéo;

d) nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;
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e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde
que insanavel.

5.10. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:
a) for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregcos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa nao tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

b) apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis, medidas provisérias e convengodes
coletivas de trabalho vigentes.

5.11. Em contratacdo de obras ou servigcos de engenharia, além das disposi¢cdes acima, a analise de
exequibilidade e sobreprego considerara o seguinte:

a) para efeito de avaliagdo da exequibilidade e de sobrepreco, serdo considerados o prego global, os
quantitativos e os pregos unitarios tidos como relevantes, observado o critério de aceitabilidade de
precos unitario e global a ser fixado neste Aviso de Contratagédo Direta, conforme as especificidades do
mercado correspondente;

b) serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco
por cento) do valor or¢gado pela Administracao.

C) sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e cinco
por cento) do valor or¢cado pela Administragédo, equivalente a diferenga entre este ultimo e o valor da
proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo a Lei.

5.12. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

5.13. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja
majoragao do prego.

5.13.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

5.13.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacao de
recolhimento de impostos e contribuigbes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse
regime.

5.14. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser
colhida a manifestagéo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

5.15. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.16. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario
para a sua continuidade.

5.17. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitacdo, observado o
disposto neste Aviso de Contratagao Direta.
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CLAUSULA SEXTA
HABILITAGAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO | -
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo solicitados do fornecedor mais
bem classificado da fase de lances.

6.2. Como condigdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacao do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢cbes de
participagao, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a participagdo no certame ou a
futura contratacado, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

6.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429/92, que prevé, dentre as sang¢bes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

6.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatoério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

6.6. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificacdo. Constatada a
existéncia de sangao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condi¢cao de participagao.

6.7. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmagao daqueles exigidos neste Aviso de Contratagédo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitagcdo da Administragdo, sob pena de
inabilitagao.

6.8. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacido dos documentos originais nao digitais quando houver dudvida em relagao a integridade do
documento digital.

6.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da
prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentagdo do
balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

6.10. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara
obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto €, somando as exigéncias do
item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de
inabilitagao, além da aplicacédo das sangdes cabiveis.

6.11. Nao havendo a comprovagao cumulativa dos requisitos de habilitagao, a inabilitagao recaira sobre
o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitacdo do
fornecedor nos remanescentes.

6.12. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.13. Sera inabilitado o fornecedor que nado comprovar sua habilitacdo, seja por nao apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de
Contratagao Direta.
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6.14. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgao ou entidade
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao, até a apuragao
de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢des de habilitagao.

6.15. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

CLAUSULA SETIMA
CONTRATACAO

7.1. Apés a homologagao e adjudicagédo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagéo,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizagédo), sob pena de decair do direito & contratagdo, sem prejuizo das
sangoes previstas neste Aviso de Contratacao Direta.

7.3. Alternativamente & convocagao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a assinatura do
Termo de Contrato, a Administragao podera encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia
postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico (e-mail), para que seja assinado e devolvido
no prazo de 03 (trés) dias uteis, a contar da data de seu recebimento.

7.4. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou instrumento
equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administragéo.

7.5. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica o reconhecimento de que:

a) referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali estabelecida as
disposicdes da Lei n°® 14.133, de 2021;

b) a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e
Seus anexos;

¢) a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da
Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma
Lei.

7.6. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 03 (trés) meses, conforme previsdo nos anexos a este
Aviso de Contratagdo Direta.

7.7. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagido das
condicdes de habilitacdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdao ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

CLAUSULA OITAVA
SANGOES

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor/prestador de servico que cometer quaisquer das
infragdes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

8.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. Dar causa a inexecucéo total do contrato;

8.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

8.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
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8.1.6. Nao celebrar o contrato ou n&o entregar a documentagdo exigida para a contratagcdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
8.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa
durante a Dispensa Eletronica ou a execugao do contrato;

8.1.9. Fraudar a Dispensa Eletronica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

8.1.10. Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as condigbes
de participagéo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em
qualguer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragcdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Dispensa, quando nao se justificar a imposigao
de penalidade mais grave;

b) Multa, calculada na forma do edital, com base no total do valor da contratagédo realizada de forma
direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragbes administrativas previstas no item 8.1
deste Aviso de Dispensa, no percentual de 10% (dez por cento), na hipétese de cometimento das
infracdes previstas nos itens 8.1.1 a 8.1.7 e 20% (vinte por cento), se cometidas infragbes previstas nos
itens 8.1.8 a 8.1.12;

b.1) O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA,;

b.2) A multa pode ser aplicada isoladamente ou com as penalidades definidas nos itens “c” e “d” abaixo:
c) Impedimento de licitar e contratar no @mbito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos, nos casos dos subitens
8.1.2 a 8.1.7 deste Termo de Referéncia, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave;

d) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no &mbito da Administragcao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.12, deste
Aviso de Dispensa.

8.3. Na aplicacao das sangdes serao considerados:

8.3.1. Anatureza e a gravidade da infragao cometida;

8.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

8.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

8.3.5. Aimplantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagbes
dos érgéos de controle.

8.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragcdo a CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente;

8.5. A aplicacédo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o rito
procedimental previsto no Capitulo | do Titulo IV da Lei 14.133/2021 — Das Infragdes e Sangbes
Administrativas.

8.6. A aplicagdo das sangbes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparagao integral do dano causado a Administragao Publica.
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8.7. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

8.8. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragédo
publica nacional ou estrangeira, cépias do Processo Administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacao preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

8.9. A apuracao e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas como ato lesivo
a Administragao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

8.10. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagao de agente publico.
8.11. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

8.12. As sancbes por atos praticados no decorrer da contratacdo estao previstas nos anexos a este
Aviso.

CLAUSULA NONA
DAS DISPOSIGOES GERAIS

9.1. O procedimento sera divulgado no Portal de Compras Publicas, no site www.saaelinhares.com.br/ e
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administragao podera:

a) republicar o presente aviso com uma nova data;

b) valer-se, para a contratagcdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condigdes de habilitacdo exigidas.

¢) No caso da alinea anterior, a contratacéo sera operacionalizada fora deste procedimento.

d) fixar prazo para que possa haver adequacgado das propostas ou da documentacdo de habilitago,
conforme o caso

9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo
nao conste deste Aviso de Contratagcdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administracdo na respectiva notificacao.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacoes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragcao ou de
sua desconexao.

9.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observaréo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacao relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
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fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacdo e classificagao.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacao Direta serdo sempre interpretadas em favor
da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que nado comprometam o interesse da
Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacao e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo n&do sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugao ou do resultado do processo de contratagdo.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cbes deste Aviso de Contratagao Direta e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.11. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

9.12. Integram este Aviso de Contratacéo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

a) ANEXO | — Documentacéo exigida para Habilitagao;

b) ANEXO Il — Termo de Referéncia;

c) ANEXO Ill — Matriz de Analise de Risco.

Linhares-ES, 17 de marco de 2026.

Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Linhares-ES
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ANEXO |
AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 04/2026

DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1. Habilitagao juridica:

1.1. No caso de empresario individual, inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

1.4. Inscrigado no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde
tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5. No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

1.6. Decreto de autorizagao, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no
Pais;

1.7. No caso de agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n. 7.775, de 2012.

1.8. No caso de produtor rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 2009
(arts. 17 a 19 e 165).

1.9. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de
1971.

1.10. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacao
respectiva.

2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagédo de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
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2.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

3. Qualificagdo Econdémico-Financeira:
3.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, com validade
inferior a 90 (noventa) dias.

4. Qualificagao Técnica:

4.1. Comprovagao de que a participante forneceu, sem restricdo, o material igual ou semelhante ao
objeto. A comprovacgao sera feita por meio de apresentagdo de no minimo 01 (um) ATESTADO DE
CAPACIDADE TECNICA, emitido por pessoa fisica ou juridica, compativel com o objeto deste Aviso de
Dispensa Eletronica.
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ANEXO Il
AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 04/2026

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de materiais de escritério para expedien-
te, destinados ao suprimento do estoque no almoxarifado do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de
Linhares, nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instru-
mento.

1.2. Especificagao dos materiais:

LOTE 1
ITEM | CODIGO DESCRIGCAO UNIDADE QUANT.

Pilha tipo alcalina tamanho AA, ndo recarregavel, tensdo de 1,5 Pacote ¢/ 4

1 221 |volts, dentro dos padrbes estabelecidos pela resolugdo CONAMA . 25

unidades

401.
Pilha palito tipo alcalina tamanho AAA, nao recarregavel tenséo 1,5 Pacote of 4

2 1900 |volts, dentro dos padrdes estabelecidos pela resolugdo CONAMA . 25

unidades

401.
Bateria tipo alcalina ndo recarregavel, tensao de 9 volts, dentro dos .

3 4020 padrdes estabelecidos pela resolugdo CONAMA 401. Unidade 30

LOTE 2
ITEM | CODIGO DESCRICAO UNIDADE QUANT.

Caneta esferografica cor azul, corpo plastico cristal sextavado €|
tampa antiasfixiante na cor da tinta, ponta média 1,0 mm em latdo,| Caixa c/ 50

4 1333 . . . - : 15
esfera de tungsténio, tinta a base de corantes organicos € unidades
solventes, com carga completa e validade indeterminada.
Caneta esferografica cor preta, corpo plastico cristal sextavado e
tampa antiasfixiante na cor da tinta, ponta média 1,0 mm em latdo,| Caixa c/ 50

5 2497 N . . a . 05
esfera de tungsténio, tinta a base de corantes organicos el unidades
solventes, com carga completa e validade indeterminada.
Caneta esferografica cor vermelha, corpo plastico cristal sextavado|
e tampa antiasfixiante na cor da tinta, ponta média 1,0 mm em latdo,| Caixa c/ 50

6 3377 o ) . a . 02
esfera de tungsténio, tinta & base de corantes organicos el unidades
solventes, com carga completa e validade indeterminada.
Marcador para quadro branco, ndo recarregavel, corpo anatémico
confeccionado em material plastico rigido, ponta indeformavel de
fibra sintética apropriada, com extremidade arredondada de 2,0 mm,

7 6191 tinta atéxica de secagem rapida e de facil remogéo a seco, sendo: Unidad 60
- 20 unidades na cor azul; nidade
- 10 unidades na cor vermelha;
- 10 unidades na cor preta.
Pincel atdbmico cor azul, ndo recarregavel, corpo anatémico

8 6013 |confeccionado em plastico rigido, ponta de feltro 8,0 mm de formato Unidade 60
retangular chanfrada e resistente, tinta atoxica de secagem rapida.
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Marca texto tipo caneta cor amarela, corpo anatémico

9 1340 |confeccionado plastico rigido, ponta resistente e chanfrada de 4,0 Unidade 60
mm, tinta transparente e luminosa, atéxica de secagem rapida.

10 2919 La'p!s n° 2 na cor preta, (.:orpo cilindrico em madeira, medindo no Unidade 50
minimo 175 mm de comprimento.

1 2541 Apontador em alumllnlo, com fu'ro cbnico, lamina de acgo molxldavel Unidade 20
fixa, perfeitamente ajustada e afiada, sem reservatdrio de residuos.
Borracha branca atéxica, composta de borracha sintética isenta de

12 3667 |PVC, protegida com cinta plastica para preservar as caracteristicas Unidade 30
do produto, medidas aproximadas: 42 x 22 x 11 mm.
Corretivo liquido a base de agua, frasco de 18ml, atdxico, inodoro,

13 2590 [lavavel e de secagem rapida, composto de pigmentos branco e Unidade 20
resina sintética.

LOTE 3
ITEM | CODIGO DESCRIGAO UNIDADE | QUANT.

Molha dedo em creme atdxico, inodoro e isento de glicerina,

14 3670 a}nt|rnanchas, composicao em acido graxo, glicois e esséncias, peso Unidade 50
liquido de 12 g.
Cola em bastdo atdéxica, a base de polimeros sintéticos em agua,

15 3665 secagem lenta, Igva\{e! e antimancha. Tubo de plastico rigido, tampa Unidade 20
vedante e base giratéria, embalagem de 10 g.

16 Cola liquida branca ou transparente, atdxica, a base de agua e PVA, Unidade 15

3673 |embalagem plastica com bico dosador, peso liquido 35 g.

17 5075 Tesoura para eSCFI'FOI'IO,. [&mina em ago inox de 200 mm sem Unidade 30
ponta e cabo em polipropileno.
Régua em acrilico transparente, com graduacdo milimetrada .

18 1967 legivel e sem falhas, medindo 300x35mm. Unidade 50
Estilete com lamina larga recarregavel, guia interna metalica, cabo

19 6195 |anatbmico, sistema para avango e recolhimento escalonado, Unidade 30
dispositivo de trava na posigao escolhida.

20 2542 Pran(?hejta portat.|l em Eucatex, tamanho oficio, prendedor em metal Unidade 50
ou plastico, medindo 350x250mm.
Perfurador de papel para 2 furos, com margeador e capacidade de

21 4996 perfuraga’o. m|n|ma de 40 folhas, em ferro fuqdldo e pintura Unidade 30
eletroestatica, pinos perfuradores em ago e apoio da base em
polietileno.

LOTE 4
ITEM | CODIGO DESCRIGAO UNIDADE QUANT.

Clips para papel n° 2/0, em ago galvanizado, livre de oxidagdes ou| Caixa c/ 100

22 2589 - . : o . 20
deformagdes provenientes de desajustes na fabricagéo. unidades
Colchetes para papel n° 07, confeccionado em chapa de ago| Caixac/ 72

23 4991 . . 10
revestido. unidades

5 - -

o4 3676 Colchgtes para papel n° 12, confeccionado em chapa de ago Ca|>l<a cl/ 72 10

revestido. unidades
5 - -

o5 3675 Colchgtes para papel n° 15, confeccionado em chapa de ago Ca|>l<a cl/ 72 05

revestido. unidades
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Grampo 26/6 em arame de secdo retangular, galvanizado ou| Caixa c/ 1000

26 1336 cobreado, livre de oxidagao. unidades 20
Extrator de grampo tipo espatula, com chapa de ago- carbono,

27 3164 |ponta chata arredondada, abas laterais dobradas, medidas minimas Unidade 15
15x15mm.
Elastico de borracha n° 18, latex amarelo para cédula, de boa| Pacote 300

28 3163 . A . 01
qualidade e resisténcia. unidades

LOTE 5
ITEM | CODIGO DESCRICAO UNIDADE QUANT.
29 6188 Fita adesiva crepe 32 mm x 50 m, dorso com papel crepado tratado, Rolo 20

com adesivo a base de resina e borracha.

Fita adesiva dupla face 19 mm x 30 m, papel coberto em adesivo a
30 3797 |base de borracha natural e resinas sintéticas de ambos os lados, Rolo 20
separagao por papel antiaderente tratado.

Pasta transparente cristal plastica de 40 mm, tamanho oficio,

31 1322 L Unidade 20
com abas e fechamento em elastico.

30 1322 Pasta transparente cristal , p!astlca de 50 mm, tamanho oficio, Unidade 20
com abas e fechamento em elastico.

33 4201 |Envelope branco para folha A4, 340 x 240 mm. Unidade 250

34 3681 [Caixa arquivo morto em papelao, 410x300x180 mm ou n° 03. Unidade 200

LOTE 6
ITEM | CODIGO DESCRICAO UNIDADE QUANT.

Pincel para marcacgéao industrial, esfera para espessura do traco de
2.2 a 2.8 mm, tinta a base de solvente e aderéncia a qualquer|

35 6018 superficie, resistente a agua e altas temperaturas, secagem rapida, Unidade 40
sendo:
- 20 unidades na cor vermelha;
- 20 unidades na cor amarela.
Lapis para carpinteiro em madeira, comprimento minimo de 18 mm,

36 1122 |capaz de escrever em madeira, concreto, tijolo e superficies Unidade 20
asperas

37 5654 Grafite em pd cinza escuro metalico, densidade de 0,5 a 0,60 Unidade 05

g/cm3, inodoro, embalagem 25 g.

1.3. Os objetos desta contratacdo nao se enquadram como sendo de bens de luxo, conforme Decreto
Municipal n°® 1.127, de 27 de setembro de 2021.

1.4. Os itens descritos neste Termo de Referéncia sao classificados como bens comuns em atendimen-
to ao disposto no inciso Xlll do art. 6° da Lei 14.133/2021, pois seus padroes de desempenho e qualida-
de podem ser definidos objetivamente neste Termo de Referéncia e no Edital da licitagdo, por meio de
especificacbes usuais do mercado.

1.5. Desta forma, os itens podem ser ofertados por fornecedores, sendo facilmente comparaveis entre
si, ja que possuem padrbes de desempenho e de caracteristicas gerais similares, de modo a permitir
objetivamente uma decisdo de compra por meio de especificagbes usuais e amplamente praticadas no
mercado.

1.6. O instrumento deste contrato sera substituido por autorizagcdo de fornecimento, considerando
que o objeto adquirido é de entrega imediata e integral e dos quais n&o resultam obrigagbes futuras, in-
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clusive quanto a assisténcia técnica (art. 95, inciso Il).

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratacdo é fundamentada na necessidade de aquisicdo de materiais diversos para
expediente, considerando o desempenho das rotinas administrativas inerentes e indispensaveis ao bom
andamento dos procedimentos internos, no exercicio de prestagdo de servico do SAAE ao municipio
de Linhares/ES.

2.2. A presente contratacao esta prevista no Plano de Contratacdo Anual 2025/2026.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A solucédo proposta para a contratacdo de empresa especializada no fornecimento de materiais de
expediente para o SAAE de Linhares-ES é uma necessidade que visa garantir maior eficiéncia no aten-
dimento das demandas administrativas, assegurando a manutencao e a conformidade na execucéao das
rotinas administrativas, permitindo que o SAAE de Linhares atue de maneira mais eficiente e econémi-
ca.

3.2. A definicdo de ciclo de vida, envolve as etapas de obtencdo de matérias-primas e insumos, o de-
senvolvimento do produto e o processo produtivo, o0 consumo e a disposicao final. Desse modo, nao se
deve analisar somente as caracteristicas de uso em si, mas também eventual sustentabilidade até a
destinacao final do objeto.

3.3. Ademais, o quantitativo constante da tabela no subitem 1.1 do presente Termo de Referéncia, re-
presentada a necessidade identificada pelo setor de Almoxarifado, considerando o consumo médio dos
referidos materiais.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Sustentabilidade:

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, os re-
quisitos devem ser atendidos, baseados no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.

4.1.2. Em atendimento ao inciso Xl do art. 7° da Lei n® 12.305/2010, deve-se dar prioridade aos produ-
tos reciclados e reciclaveis, sempre que possivel e no que couber, bem como devem ser utilizados crité-
rios compativeis com padrdes de consumo social e ambientalmente sustentaveis.

4.2. Subcontratacao:

4.2.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.3. Garantia da contratagao:

4.3.1. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e sequintes da Lei n°® 14.133,
de 2021, no percentual de 3% do valor contratual, conforme regras previstas no contrato.

4.3.2. A garantia nas modalidades caugéao e fianga bancaria devera ser prestada em até 08 (oito) dias
apoés a assinatura do contrato.

4.3.3. No caso de seguro-garantia sua apresentacdo devera ocorrer, no maximo, até a data de assi-
natura do contrato.

4.3.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serédo aplicadas em relagéo a garantia da
contratacdo.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Condigoes de Entrega

5.1.1. O prazo de entrega dos bens é de 30 (trinta) dias consecutivos, contados a partir da emissao da
Autorizagido de Fornecimento e em remessa Unica.

5.1.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
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respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao
de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.1.3. Os produtos deverao ser entregues no Almoxarifado do SAAE, no enderego: Avenida Barra de
Sao Francisco n® 1.137 — Bairro Colina, Linhares-ES - CEP. 29.900-401, de segunda a sexta-feira, das
08:00 as 11:00hs e de 13:00 as 16:00hs. A Contratada devera arcar com todas despesas decorrentes
do frete e descarregamento.

5.1.4. Os materiais deverao ser entregues em perfeitas condigbes de uso e de acordo com as especifi-
cacgoes estabelecidas no Edital/Autorizagcao de Fornecimento/Empenho, observando-se, também os pra-
zos de entrega estabelecidos para que se declarem os aceites.

5.1.5. Cabe a Contratante, recusa do objeto licitado, caso este esteja em desacordo com a proposta
apresentada pela empresa vencedora, fato que sera devidamente caracterizado e comunicado a em-
presa, sem que a esta caiba direito de indenizagao.

5.1.6. Os servidores responsaveis pelo recebimento dos materiais poderao solicitar a correcéo de
eventuais falhas ou irregularidades que forem verificadas na entrega dos materiais ou até mesmo a
substituicdo por outros novos, no prazo maximo de 15 (quinze) dias consecutivos, contados a partir do
recebimento daqueles que forem devolvidos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sem-
pre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas to-
das as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Admi-
nistragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorrénci-
as relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagao
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, 1);

6.8. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagcoes
para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 22, 1ll);

6.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagcdo que de-
mandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucédo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, V).

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do con-
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trato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagédo contratual (De-
creto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.12. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitagado da con-
tratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostila-
mento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdérios pertinentes, caso necessa-
rio (Art. 23, | e I, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.13. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, V).
6.14. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do con-
trato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.15. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 21, 1lI).

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246. de 2022, art. 21,
11).

6.17. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técni-
co, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado, com
mengao ao seu desempenho na execug¢ao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigacgbes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.18. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.19. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagcédo ou prorrogacédo contratual.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.20. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimora-
mento das atividades da Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

7.1. Recebimento do Objeto:

7.1.1. Os itens seréo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, junto com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo almoxarifado, para efeito
de posterior verificacao de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referén-
cia e na proposta.

7.1.2. Os itens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, de-
vendo ser substituidos no prazo de 30 (trinta) dias consecutivos, a contar da notificagdo da contratada,
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as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos, a contar do recebi-
mento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Contratante, apds a verificagao da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justifi-
cada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

7.1.5. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quanti-
dade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133. de 2021,comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da execug¢ao do objeto, para
efeito de liquidacao e pagamento.

7.1.6. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢ao do objeto ou de sane-
amento da nota fiscal ou de instrumento de cobrancga equivalente, verificadas pela Contratante durante
a analise prévia a liquidagao de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.
7.1.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluirad a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

7.2. Forma de pagamento:

7.2.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta-corrente indicados pelo contratado na nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente.

7.2.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.2.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacao aplicavel.
7.2.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.
7.2.5. Para fins de pagamento, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) Prazo de validade;

b) Data da emisséo;

c) Dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) Periodo respectivo de execugao do contrato;

e) Valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis;
) Dados bancarios.

7.2.6. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou cir-
cunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providen-
cie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacgao da regularizagado da situagao,
sem Onus ao contratante.

7.2.7. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanha-
do da comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a do-
cumentacao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.2.8. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos, contados a partir do
recebimento definitivo.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio de DISPENSA DE LICITAGAO, sob a forma ELETRO-
NICA, com adocao do critério de julgamento pelo MENOR PREGCO POR LOTE, uma vez que foi possi-
vel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela Administragao.

8.1.2. Tendo em vista a natureza do objeto, opta-se pelo ndo parcelamento por item, considerando
que de maneira isolada, os valores dos itens seriam desproporcionais ao

valor do frete, uma vez que a Dispensa de Licitacéo, aplicada por esta Autarquia, encontra-se na forma
eletrénica, razao pela qual possibilita a participacdo de fornecedores de todo o pais. Ademais, o
agrupamento de itens de mesma natureza, permitem o aumento da economia de escala, pois possuem
compatibilidade entre si. Sendo assim, a aplicagdo do regime de Menor Prego por Lote, mantém a
competitividade e ndo causa prejuizo para os fornecedores participantes.

8.2. Exigéncias de habilitagcéo

8.2.1. Para fins de habilitacido, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.2.2. Habilitagao juridica

8.2.2.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, te-
nha validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional,

8.2.2.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.2.2.3. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor In-
dividual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://
Www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.2.2.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, esta-
tuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da res-
pectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.2.2.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, pu-
blicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se locali-
zar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.2.2.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.2.2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricado do ato constitu-
tivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Ci-
vil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao
no Registro onde tem sede a matriz.

8.2.2.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.
8.2.2.9. Agricultor familiar: Declaragao de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, ou-
tros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agra-
rio, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n°® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.2.2.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualifica-
¢ao como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucido Normativa RFB

n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.2.2.11. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.
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8.2.3. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.2.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.2.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.2.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.2.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
8.2.3.5. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.2.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornece-
dor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre:

8.2.3.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagao de declaragédo da Fazen-
da respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.2.3.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os bene-
ficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.2.4. Qualificagao Técnica

8.2.4.1. Comprovacgao de fornecimento, sem restricdo, do material igual ou semelhante ao objeto des-
ta contratag&o, por meio de apresentagdo de no minimo 01 (um) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNI-
CA, emitido por pessoa fisica ou juridica.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 13.996,89 (treze mil e novecentos noventa e seis
reais e oitenta e nove centavos).

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
10.1. Para atender a despesa decorrente do presente contrato, sera onerada verba prépria do SAAE,
conforme a dotagdo orgamentaria a ser informada pelo setor contabil.

ELZIMAR MULLER
Sec¢ao de Material e Transportes
Mat. 831
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ANEXO Il

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 04/2026

MAPA DE RISCOS

Objeto: Aquisicao de materiais de escritério para expediente.

Impacto Probabilidad Impacto X Risco da
Risco Identificado (Nota de 1 a e Probabilidad valel do Quais as Medidas foram ou serao Contratada
5) (Notade 1a e Risco adotadas ou da
5) Contratante?
Risco | Especificagcdes incompletas Revisdo  detalhada pelo  setor
’.) ¢ P 2 3 6 Médio requisitante e conferéncia com as| Contratante
1 ou incorretas. .
normas caso aplicavel.
) Pesquisa de pregos Re'zalhzar pesquisa de pregog c?om, no
Risco . o minimo, 3 fornecedores distintos e
desatualizada ou com 3 2 6 Médio . L . Contratante
2 consulta a painéis oficiais (Painel de
poucas fontes
Pregos, Compras.gov).
Risco Auséncia de Agrupar itens por similaridade técnica
3 competitividade no certame 3 2 6 Médio e ndo por marca; ampla divulgagéo do | Contratante
(poucos licitantes) edital.
Realizar  analise criteriosa  dos
Risco Habilitagédo de fornecedores produtos ofertados na fase de
4 com produtos fora das 5 3 15 habilitagdo de forma a garantir que as | Contratante
especificagoes. especificagdes  solicitadas  sejam
atendidas.
Risco | Atrasos na entreqa dos Definir prazos realistas e prever
. 9 4 3 12 Alto penalidades contratuais (adverténcia, | Contratada
5 materiais contratados =
multa, suspenséo).
Risco Armazenamento Garantir local ventilado, protegido de
6 inadequado dos materiais 3 2 6 Médio umidade e luz solar; controle de| Contratante
no almoxarifado validade e rodizio de estoque.
. . Recusar o recebimento de itens
Risco | Fornecimento de produtos .
e 4 3 12 Alto entregues com avarias ou fora do| Contratada
7 fora das especificagdes. e
especificado.
Y
Tratamento para o risco
Nao adotar medida alguma para afetar a probabilidade ou o
Resultado do produto impacto dos riscos, por ser o nivel do risco residual
i i ili i considerado baixo ou 0 custo do tratamento do risco ser
Nivel de Risco Inerente (R (probabilidade X impacto) Aceltar maior que 0 beneficio agregado. As instancias superiores da
gestao devem Ser comunicadas quanto as justificativas para
a nao adogdo de guaisquer respostas ou tratamentos e
_ ) validar a orientagao ou ndo. Assim, estardo cientes no caso
Baixo Ate 3 2 materializagdo do risco.
o Mitigar Adotar medidas para reduzir a probabilidade e/ou o impacto
Medio Entre 4 a 6 os riscos.
Transferirou | Reduzir a probabilidade ou o impacto dos riscos pela
Alto Entega1? compartilhar | transferéncia ou compartilhamento com outra parte
(coma interessada, de uma por¢ao do risco, por exemplo, com a
contratadal contratagao de um seguro ou terceirizagdo de Servigos.
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